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    «Daily Beauty»

СПРАВОЧНИК ЭКСПОНЕНТА
Уважаемые господа!
Для обеспечения прохода специалистов фирмы в Мэрию (Москва, ул. Новый Арбат, 36) и ввоза экспонатов и другого оборудования во время монтажа экспозиции на выставку необходимо направить в срок до 01.12.2008 г. в адрес «Экспо пресс» следующие документы:
1. Письмо на ввоз-вывоз оборудования, материалов (форма 1)

2. Списки специалистов на монтаж и демонтаж оборудования 
(c паспортными данными) (форма 2)
3. Доверенность (форма 3)
4. Списки сотрудников на время работы выставки (форма 4)

Списки направлять в электронном виде по адресу  expomap@inbox.ru
Ввоз материалов и монтаж оборудования только 13 декабря с 15.00 до18.00, 
демонтаж и вывоз оборудования 16 декабря с 16.00 до 20.00.
Адрес: ул. Новый Арбат, д.36

Въезд в хозяйственный двор Мэрии со стороны ул. Новый Арбат, через Новинский пер.

Ориентир – милицейский пост у въезда в Мэрию.

Справки по тел. 745-3962\63, 8-903-217-4498

Парфенова Марина Альбертовна
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ФОРМА 1
    «Daily Beauty» 
Образец письма на ввоз выставочного оборудования, экспонатов, материалов и конструкций выставочных стендов 

(предоставляется в 3-х экз.)
На бланке фирмы (организации)

В Оргкомитет «Daily Beauty»
Просим разрешить ввоз оборудования и материалов, которые будут представлены/ использованы на стенде фирмы _________________________ в период работы выставки 

Наименование:




Кол-во:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Выставочное оборудование будет завозиться на автомашинах марки __________________________ гос. номер а/м _______________________

По окончании выставки вывоз указанных материалов/конструкций выставочного стенда гарантируем.

Руководитель фирмы (организации)______________________________

                                                                         (Ф.И.О.)








__________________________








(печать, подпись)

Примечание: экспонаты, также теле-, видеоаппаратура должны быть перечислены с указанием марки и типа. Ввозимые хозяйственные предметы следует также включить в список.

ФОРМА 2

     «Daily Beauty»

Образец письма на пропуска для стендистов
На бланке организации

В Оргкомитет «Daily Beauty»
Просим разрешить проход на время монтажа/демонтажа выставки следующим сотрудникам фирмы  

Список сотрудников (Ф.И.О., должность, паспортные данные):

1. _________________________________________

2. _________________________________________

3. _________________________________________

4. _________________________________________


(Пожалуйста, при необходимости добавьте строки.)

Руководитель фирмы (организации)






_____________________________






(печать, подпись)

     ФОРМА 3
   «Daily Beauty» 

Образец доверенности (предоставляется 2 оригинала)
На бланке фирмы (организации)

Доверенность №

Дата выдачи «___»                     _____________________ 2008 г.

Доверенность действительна по «___»   ______________ 2008 г.

__________________________________________________________________________

(наименование фирмы и адрес)

__________________________________________________________________________

(наименование плательщика и его адрес)

Счет № _____________________ в ____________________________________________

(наименование банка)

 Доверенность выдана   ________________      ___________________________________

(должность)

(фамилия, имя, отчество)

Паспорт серия____________________       №_____________________________________

Кем выдан__________________________________________________________________

Дата выдачи «_______»      _________________    2007 г.

С предоставлением права подписания

· заказов на дополнительные услуги,

· актов выполненных работ.

Подпись лица, получившего доверенность   _____________________

Руководитель фирмы (организации)





                                  ______________________






                          (печать, подпись)

  ФОРМА 4

   «Daily Beauty»

Образец письма на пропуска для стендистов
На бланке организации

В Оргкомитет «Daily Beauty»
Просим выдать постоянные пропуска на весь период работы выставки  в количестве _________шт. следующим сотрудникам фирмы ___________________, работающим на стенде фирмы площадью _________ кв. м.

Список сотрудников (Ф.И.О., должность):

1. _________________________________________

2. _________________________________________

3. _________________________________________

4. _________________________________________


(Пожалуйста, при необходимости добавьте строки.)

Руководитель фирмы (организации)






_____________________________






(печать, подпись)

